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Tareas

Las tareas son actividades orientadas a resolver situaciones de aprendizaje por parte de los

alumnos. Hay varios tipos de tareas, las cuales pueden calificarse y acompafiarse con su respectiva
realimentacion:
e Tarea que requiere que el alumno envie un archivo.
e Tarea que es contestada en linea.
e Instrucciones de una tarea que se realiza fuera de la plataforma, pero que es evaluada.

Dar de alta una tarea:

1.

Active la edicidén de su curso. La opcidn Activar Edicion se encuentra en la parte superior

derecha de la pantalla, debajo de su foto.

Activar edicion|

Decida en qué tema o seccion agregara la tarea y dé clic en Ahadir una actividad o recurso.

%

i 11 de septiembre - 17 de septiembre

|ﬂ%~' Afiadir una actividad o recurso|

Seleccione la actividad Tarea y dé clic en Agregar.

Afiadir una actividad o recurso
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El médulo de actividad tarea le permite al
maestrocomunicar tareas, recolectar los
trabajos y proporcionar calificaciones y

retroalimentacién.

Los estudiantes pueden enviar cualquier
contenido digital (archivos), tal como
documentos de procesador de textos, hojas
de cdlculo, imagenes v clips de audio o
video. De forma alterna, o adicional, la tarea
puede requerir que el estudiante escriba
texto directamente en un campo empleando
un editor de texto. Una tarea también puede
emplearse para recordarle a los
estudiantes sobre tareas "de |a vida real
que necesitan realizar fuera de linea, como
trabajos para clases de arte, asistencia a
museos y ofras actividades que no
requieren de contenidos digitales. Los

estudiantes pueden enviar su trabajo en

Agregar
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4. En el apartado General escriba el Nombre de la tarea. Recuerde que el nombre que ponga
aparecerd en el diagrama de temas de su curso. En la seccion Descripcion redacte las
indicaciones completas para realizar la tarea.

r ¥ General
Nombre de la tarea
DescrlpC|On' Ocuttar herramientas de edicidn
Famiia Font ~ Tamafio letra ~ | Parrafo x e ':*'_{-' =]
B I UMex x| EEEE| S2@E A0
islis ==l RN A
Ruta: p
5.

En la seccidon Parametros de la tarea se tienen las siguientes opciones:
— ¥ Disponibilidad

Permitirenvios [12[+] [septiembre[+] [2013[<] [03[+] [30[+] £
desde 9

| ¥ Habilitar

Fecha de entregea 16[+] | septiembre [+] [ 2013[+] [03[+] [30[+] E
Fecha de corte @ [16[+] [septiembre [<] [2013[<] [03[7] [30[-] B @ Habilitar
Siempre mostrar ¢
descripcién @

Permitir envios desde. Con esta opcidn se indica desde qué fecha pueden los alumnos realizar
esta tarea.

Fecha de entrega. Aqui se sefiala la fecha de entrega de la tarea. Si los alumnos envian tareas
después de esta fecha aparecerd una indicacidn de que ésta fue enviada con retraso.

Fecha de corte. Aqui se indica la fecha limite para el envio de tareas. Si se activa, no se
permitird a los alumnos enviar tareas después de esta fecha.

6. En el apartado Configuracion de entrega se muestran las siguientes opciones:
Configuracion de entrega

Textoen [pg »
linea @
Envios de [g; «
archivo @
Mimero [«
maximo de
archivos
subidos @
_T_amann Tamafio maximo de archivas que se pueden cargar en este curso (5180
maximo de
envio @
Comentarios [pg
al envio @
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Configuracion de entrega. En esta seccién se indica el tipo de tarea:

® Envios de archivos. Se trata de tareas en las que los estudiantes podran subir archivos.

e Texto en linea. La tarea se contesta directamente en la plataforma.

e Tareas para realizar fuera de la plataforma. Si la tarea a realizar no implica un
producto a compartir en la plataforma (por ejemplo, realizar una visita a un museo), los
cuadros deben quedar sin activarse.

® Comentarios al envio. Con esta opcién los alumnos pueden escribir comentarios
propios en sus envios.

Numeros mdximos de archivo. En esta parte se indica la cantidad maxima de archivos que
pueden subir los alumnos a la plataforma.
Tamafio mdximo de envio. Esta opcién permite establecer el peso maximo de los archivos.

En el apartado Configuraciones de retroalimentacion se tienen las siguientes opciones:

rConfiguraciones de retroalimentacion

Comentarios [gj
de
retroalimentacidn

@

Hojade [pg
trabajo
calificadora
fuera-de-

linea @

Archivos de [g
retroalimentacion

@

Comentarios de retroalimentacion. Con esta opcion el maestro puede escribir comentarios
sobre la tarea de los estudiantes.

Archivos de retroalimentacion. Con esta opcion el maestro puede subir un archivo con
comentarios de las tareas.

En el apartado de Calificacidon se decide el método para calificar la tarea. Se tienen las
siguientes opciones:

—Calificacion

Calificacian | 1gq r

Método de | Calificacion simple directa ¥
calificacion

@

Categoria de | gin categorizar
calificacidn

@
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Calificacion simple directa. Si se elige esta opcidén en la parte de calificacién debe anotarse el
valor que tiene la tarea.

Guia de puntaje. Con esta opcién se hace una lista de cotejo con varios rubros a evaluar en la
tarea. (Ver manual de guia de puntaje).

Rubrica. Si se elige esta opcidn se puede generar una rubrica en Moodle. (Ver manual de
rdbrica)

En el apartado Configuraciones comunes del médulo se tienen las siguientes opciones:

-Configuraciones comunes del modulo
“|Mostrar avanzadas

Mado de | g hay grupos v
grupo @
Visible | Mostrar v
Mdmero 1D

@

Modo de grupo. La informacion se explica en el manual correspondiente.

Visible. La opcion visible es para decidir si se quiere que el recurso esté visible u oculto para
los alumnos. Cuando se estd haciendo o modificando una actividad y hay usuarios trabajando
en un curso, conviene ocultar la actividad hasta que esté lista.

Numero ID. Es conveniente poner una identificacion a las actividades si se va a usar el libro de
calificaciones, pues son necesarios para hacer los célculos aritméticos. La identificacidon debe
ser corta y puede tener texto y nimeros, por ejemplo: Actl.

11. La ultima seccidn es Restringir acceso. Las fechas de acceso desde/hasta determinan
cuando los estudiantes pueden tener acceso a la actividad via un enlace en la pagina del
curso. Usted puede restringir el acceso basandose en cualquier campo del perfil del
usuario.
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—Restringir acceso

Permitir |5 v | | junio v||2014 v | |00 v | |00 v | Habilitar
acceso a
partir de @
Permitir |5 v | | junio v||2014 v | |00 v | |00 v | Habilitar
acceso
hasta
Pre-
requisitas
@
(ningunao) v
debe ser cuando menos % y no llegar o pasar de
%o
Pre-
requisitos
(ninguno) v
debe ser cuando menos % v no llegar o pasar de
%o
Pre-
requisitas
(ningunao) v

10. Finalmente pulse en Guardar cambios y regresar al curso o Guardar cambios y
mostrar, que se encuentra al final del formulario.

\Guardar cambios y regresar al curso |Guardar cambios y mostrar  Cancelar




